2008—2009学年第一学期审计处工作计划
根据校领导对我校下半年和今后一段时期工作重点和任务的要求，结合中央各部委和省教育厅的有关要求，按照校领导“关口前移、风险控制”的工作思路，我处本学期审计工作计划拟作如下安排：
1、 财务审计工作计划
	序号
	项目名称
	主要审计范围及内容

	审计小组
	开始时间
	结束时间
	备注

	1
	预算执行

情况专项调查
	范围：总务后勤管理处和资产与实验室管理处

内容：内部的预算编制制度、流程的建立及执行情况；2008年预算编制情况；截至2008年9月本年度的预算执行情况
	吴 春

邵桂花 
	10月15日
	11月 21日
	

	2
	采购审计
	范围：物资采购、图书采购

内容：内部控制制度的建立及执行情况、重点关注其关键控制点；抽取几个有代表性的采购项目
	郑勇杰

黄少云
	9月17日
	11月30日
	近5年具体采购金额见附表1

	3
	清产核资审计
	审计内容待定
	鲁树华

郑勇杰
	待定
	待定
	根据需要 安排

	4
	接受捐赠款项使用情况调查
	范围：2003年以来校级接受捐赠的款项及使用情况
内容：接收捐赠资金使用和管理的内控建立及执行情况；接受捐赠资金的使用情况及使用效益
	杨 帆

鲁树华


	9月26日
	11月12日
	

	5
	工会财务收支审计
	范围：2004—2007年度财务收支情况

内容：财务收支及预算编制、执行内控制度的建立与执行情况；财务收支情况；创收情况
	邵桂花

吴 春
	9月12日
	11月12日
	

	6
	信息所财务收支审计
	范围：信息所及其下属6个公司2004年10月至2007年12月财务收支情况

内容：财务收支及预算编制、执行内控制度的建立与执行情况；财务收支情况；经营情况
	黄少云

杨 帆

邵桂花
	11月12日
	2009年1月16日
	


备注：审计小组成员中，排在第一位的为该项目主审
二、基建审计工作计划

1、继续开展对华侨医院教学大楼项目的全过程跟踪审计。
2、完成校内建设、修缮项目的合同审核、招投标文件审核以及预结算审核。
三、接受委托进行的其他专项审计工作
四、制度建设和宣传

1. 编写暨南大学物资采购审计办法

2. 编写暨南大学预算执行情况与决算审计办法
3. 制定暨南大学建设工程全过程跟踪审计实施办法

4. 初步建立规范的审计工作底稿

5. 编写暨南大学审计工作底稿复核制度

6. 编制审计知识宣传手册
五、安排两名财务审计人员参中国内部审计协会举办的业务培训。
六、组织 “内部控制与预算管理”培训班，培训对象主要为相关部处负责人。
                                                 审计处
                                           二00八年九月五日
